Ebesi Polgarmesteri Hivatal

a kdzszolgalati tisziviselSkrdl sz015 2011, évi CXCIX. Brveny 45. § (1) bekezdése alapjan
palyézatot hirdet

Ebesi Polgarmesteri Hivatal
igazgatasi ligyintézd
munkakdr betdltésére.
A kozszolgalati jogviszony idStartama:

hatarozatian idejil kbzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas Jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Hajda-Bihar megye, 4211 Ebes, Szeéchenyi tér 1.

A munkakérhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

ASP iratkezeld moduljaval térénd iktatasi feladatok allatdsa. irattar kezelése. Jegyzokonyvvezetés.
Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illelmény megallapitésara és a jultatasolya a kizszolgdlati tisztviselGkrdl szdld 2011, évi CXCIX. térvény
rendelkezésel , valamint &{z) Ebesi Polgarmester] Hivatal kiiztisztviseldinek dijazasarsl és egyéb jutiatésairdl sz0lo 5/2015. {11.24.)

Br. szami rendelet rendelkezésel az irdnyadoék.

Palyazat feltételek:

Magyar allampolgarsag,
Cselekvdképesség,

Blntetlen elGélet,

Kozépiskola/gimnazium,

Vagyonnyilatkozat tételi elidras lefolytatasa,

a s =

A pélyazat eibiralasanal eldnyt jelent:
. Féiskola, Felsdoklatasban szerzett végzeltseg,
. Kézigazgatasban szerzelt - Legaiébb 1-3 év szakmai tapasztalat,
. rattari, iratkezelési, Ggyviteli ismeret - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
. Felnasznaldi szintli ASP szakrendszer ismerete,

A palyazat részeként benyljtandé iratok, igazolasok:

. A 45/2012. (111.20.) Korméanyrendelet 1. sz. melléklete szerinti részletes szakmai dnéletrajz, figyelemmel a
kézszolgalati tisztviselskrdl szolé 2011, évi CXCIX. tv 5.5z, mellékletére; Iskolai végzetlséget, képzetiségel igazololo
okiratok masolata, 3 hénapnal nem régebbi hatésagl erkélesi bizonyitvany vagy annak masolata vagy annak
megkarésérdl szélo igazolasa, nogy 8 palyézo a palydzala benyljtasaig az erkdlcsi bizonyitvanyt kérelmezle.
Nyitatkozat arrol, hogy a pélyézd hozzdjarul személyes adatainak a palydzatahoz szitkséges kezeléséhez.

A munkakdr betbithetdségének idépontja:




A munliakdr legkorabban a palyazalok elbirélasat kbvetten azonnal betdlthetd.
A palyazat benyqjtasénak hatarideje: 2020. szeptember 18.
A palyézati Kiirassal kapcsolatosan tovabbl Informaciét dr. Morvai Gabor jegyzd nydjt, a +3652565048 -0s telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:
. Postal dton, a palyazatnak a Ebesi Polgarmesteri Hivatal cimére torténd megkilldésével (4211 Ebes, Széchenyi tér 1.
). Kérjiik a boritékon felilinteini a pélyazati adatbazisban szerepld azenositd szamet: 1/6368/202¢ , valamint a
munkaksr megnevezését: igazgatasi tigyintézd.

vagy
. Elektronikus (ton Ebesi Polgarmesteri Hivatal titkarsaga részére a ebesoffice@t-onlina.hu E-mail cimen keresztll

vagy
+  Személyesen: Ebasi Polgarmesteri Hivatal titkérsaga, Hajdi-Bihar megye, 4211 Ebes, Széchenyi tér 1. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A benyjtott dokumentumok €s a meghallgatason tapasztaltak alapjan a tisztség betbitésérdl a jegyzé dont. A munkaltato fenntartja
a jogot, hogy a palyszali eljarast eradménytelenna nyilvanitsa.

A palyazat elbiralasanak hatarideie: 2020. szeptember 28.
A palyazati Kiiras tovabbi kdzzétételének helye, ideje:

. Ebes Kozség honiapian - 2020. szeplember 7.
A KOZIGALLAS publikalasi idpontja: 2020. szeptember 7.

A palyazail iiras kbzzétevdle a Bellgyminisztérium {(BM). A pélyazati kiiras a Kézigazgatési szerv dltal a BM reszére megkUldtt
adatokat tartalmazza, lgy annak tartalmaert a palydzaiot kiird szerv felel.




