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Az Alaptorvény VI. cikk (2) bekezdése értelmében ,,Mindenkinek joga van személyes adatai
védelméhez, valamint a kézérdekii adatok megismeréséhez és terjesztéséhez”.

A személyes adatok védelmével és a kozérdeku adatok nyilvanossagaval dsszefliggo alapvetd
rendelkezéseket az informécios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél sz616 2011.
évi CXII. torvény szabalyozza.

A Ebesi Alapszolgéltatasi Kozpont és Iddsek Otthona tekintetében a kozérdekli adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének ¢és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyait az allamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjadban és az informacids
onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény 30. § (6)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, kiilonosen a kozérdekl adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, a kdzponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol sz6l6 305/2005. (XI1.25.) Korm. rendeletre
figyelemmel a kdvetkezOk szerint hatarozom meg.

L ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

2. A szabdlyzat célja, hogy rogzitse e szabalyzat hatalya ala tartozo szervek vonatkozasiban
a kozérdekli és kozérdekbol nyilvanos adatok kozzétételének modjat és azok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét.

3. Ennek keretében meghatdrozza a kézzéteend6 kozérdekii és kézérdekbdl nyilvanos adatok,
valamint az dgazati jogszabalyi kotelezettségek szerinti kozzététel
a) formai és tartalmi kovetelményeit;

b) a publikalas folyamatat és annak feleldsségi rend;jét;
¢) valamint a kézérdek(i adatok megismerésére iranyulé adatszolgaltatasi igények rendjét.

2. A szabéalyzat hatilya

1. Az allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 10. §-a alapjn
a gazdasagi szervezetnek az allamhaztartasrol szoloé torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében
meghatdrozott feladatait a Ebesi Alapszolgaltatisi Kozpont ¢s Idések Otthona
vonatkozasaban Ebes Kozségi Onkormanyzat latja el.

A kozérdekil adatok megismerésének és kozzétételi kotelezettségének teljesitésérdl szolo
szabalyzat szervi hatalya ennek megfeleléen a Ebesi Alapszolgaltatasi Kozpont és Id6sek
Otthonéra, valamint Ebes K6zségi Onkormanyzatra terjed ki.

Az AHt. 10. §. (4a) bek. alapjén, ha a koltségvetési szerv éves dtlagos statisztikai dllomdnyi
létszama a 100 f6t nem éri el, a gazdasdgi szervezet feladatait az irdnyité szerv, az
dllamhdztartds onkormdnyzati alrendszerében az onkormdnyzati hivatal, vagy az irdnyito
szerv dontése alapjdn az irdnyité szerv irdnyitdsa ald tartozo, gazdasdgi szervezettel
rendelkezd mds koltségvetési szerv latja el.




2. A szabdlyzat személy: hatdlya kiterjed a Ebesi Alapszolgaltatisi Kézpont és Iddsek
Otthona valamennyi  koézalkalmazottjara, = munkavallalojara, illetve egyéb
kozremiikodokre (szerzodéses jogviszonyban allokra) egyarant.

3. A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Ebesi Alapszolgaltatasi Kozpont és Iddsek
Otthona tevékenységeivel Osszefiiggd, mikodése sordn keletkezo, illetdleg a jogszabaly
altal kozzéteendo kozérdekii és k6zérdekbdl nyilvanos adatok korére.

4. A szabilyzat rendelkezései nem alkalmazhatéak a jogszabély altal védett adatokra
(kiilondsen: személyes adat, minésitett adat, kiilénleges adat, iizleti titok).

3. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai

1. A szabalyzat kiilondsen az alabbi jogszabalyi és egyéb forrasokon alapul:

a) 2011. évi CXIL. torvény az informaciés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informaécidszabadséagrol (a tovabbiakban: Infotv.);

b) 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kézponti jegyzék adattartalméra, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol;

c) 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol.

4. FErtelmezd rendelkezések

1. Kozérdekii adat: az Infotv. 3. § 5. pontja alapjan az 4llami vagy helyi 6nkorményzati
feladatot, valamint jogszabialyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy
személy kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval
osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen médon vagy
formaban rdgzitett informaci6 vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nalld vagy
gyijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a miikddést szabalyozé jogszabélyokra, valamint a gazdilkodésra, a
megkotott szerzédésekre vonatkozé adat.

2. Kozérdekbdl nyilvanos adat: a k6zérdekii adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli. Az Infotv. 26. § (2) bekezdése alapjan kozérdekbdl
nyilvanos adat: a kozfeladatot ellat6 szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve,
feladatkdre, munkakdre, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval dsszefliggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét térvény
eldirja.

3. Tartalomfelelés: intézményvezetd

4. Tartalomkozlé: az intézmény informatikusa, aki a tartalomfelelés altal hozza eljuttatott
adatokat a jogszabalyokban meghatarozott modon a honlapon kozzéteszi.

5. Elektronikus kozzététel: a kotelezOen kozzéteendd kozérdekii adatoknak internetes
honlapon, digitilis formédban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés ~ €s torzulds nélkiil kimasolhato
modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a hal6zati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen torténé hozzaférhetdvé tétele.

6. Kozzétételi folyamat: A folyamat soran a tartalomfelelés a kozzéteendd adatot a
szabalyzatnak megfelelden eljuttatja a tartalomkdzld szamaéra, aki gondoskodik annak
megjelenitésérol.




Altalinos kozzétételi lista: az Infotv. 1. sz. melléklete, amely meghatirozza az
elektronikus kézzétételi kotelezettség korébe tartoz6 adatokat.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly egyes dgazatokra, a kozfeladatot ellat6 szervtipusra
vonatkozdan meghatarozhat egyéb kozzéteendd adatokat.

Egyedi kozzétételi lista: kozzétételre kotelezett szerv vezetdje — a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacioszabadsag Hatosag (a tovabbiakban: Hatdésag) véleményének kikérésével —,
valamint jogszabaly a kozfeladatot ellato szervre, azok irdnyitasa, feliigyelete ala tartozo
szervekre vagy azok egy részére kiterjedd hatallyal tovabbi kotelezben kozzéteendd
adatkort hatarozhat meg.

II. AKOZZETETEL RENDJE

1. Akoézvélemény tajékoztatasa

Az Ebesi Alapszolgaltatasi Kozpont és Idosek Otthona koteles el6segiteni €s biztositani a
kézvélemény pontos és gyors tajékoztatasat a szabdlyzat korébe tartozd adatok
vonatkozasaban.

Ennek megvalositasa érdekében az Infotv.-ben meghatdrozott kozérdekl adatok
elektronikus kozzétételi kotelezettségének az Ebesi Alapszolgaltatasi Kozpont és Idések
Otthona az Ebes Kozségi Onkormanyzat honlapjan (http://www.ebes.hu/onkormanyzati-
intezmenyek/alapszolgaltatasikozpont/?fbclid=IwAROohwZRSOfDMQCPSFBGMzSpCWYiimA6xRz
HI9LgHz1ZmqlQ92FV48T7qyTg) tesz eleget.

A kotelezden kozzéteendd adatokon kiviil, az Ebesi Alapszolgéltatasi Kozpont és Idosek
Otthona dontése és a megismerési igények alapjan, elektronikusan kozzé tehet mas
kozérdekii adatot is.

Az 1. pontnak valé megfelelés érdekében tovabba a jelen szabalyzat III. részében foglaltak
szerint az Ebesi Alapszolgaltatasi Kézpont és Id6sek Otthona lehetdséget biztosit a
kezelésében 1évd kozérdekii adatok és kzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére.

2. Az elektronikus kdzzététel mddja

Jelen szabalyzat vonatkozdsdban a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételével

kapcsolatos tartalomfeleldsi feladatok ellatisa az intézmény szervezeti egységei utjan

torténik.

A honlapon szerepld adatok honlapon t6rténé rogzitése a részére atadott adatok alapjan a

tartalomkoz16 feladata.

A tartalomkoz16 feladata a honlap zavartalan mitkodése technikai feltételeinek biztositasa

és a honlap adatbazisanak folyamatos mentése annak érdekében, hogy a miikddésében

el6allt zavar esetén a honlap adatbazisa adatvesztés nélkiil helyreallithaté legyen. Feladata

tovabba a miikdési problémak dsszegyiijtése és jelzése a honlapot lizemeltetd szervezet

felé.

A tartalomfelelés gondoskodik:

a) a megjelenitendd adatok eldallitasarol, megszerkesztésérol és a tartalomkozld felé -
kilon erre a célra rendszeresitett e-mail cimrédl - megkildve a
8. pontban szabalyozott hataridoben torténé megkildésérdl;

b)a kozzéteendd adatok naprakészségérél, pontossagardl, szakszeriiségérdl,
értelmezhetdségérol a kozzététel elott €s utan;

¢) a pontatlan, téves adatok helyesbitésérdl, valamint a frissitett adatok tovabbitasarol -
kiilén erre a célra rendszeresitett e-mail cimrol - a tartalomk6z16 részére;

d) az iddszeriitlenné valt adatok eltavolitasarol a tartalomkdzl6 kézremikodésevel;




10.

e) az egységes kozadatkeres6 rendszerhez és a koézponti elektronikus jegyzékhez
sziikséges nyilvantartasi adatok, leiré adatok - kiilon erre a célra rendszeresitett e-mail
cimrél - tartalomkdzlo részére megfeleld formaban torténé megkiildésérol.

A tartalomkozl6 feladata ellatasa soran gondoskodik:

a) a tartalomfelel6és altal - kiilon erre a célra rendszeresitett e-mail cimrél -hozza
megkiildott adatok 4tlathaté ¢és mindenki szdmara hozzaférhet6, a kialakitott
honlapstrukturaba illeszkedd kozzétételérdl;

b) a tartalomfelelds altal jelzett adatok frissitésérdl, illetve eltavolitasardl;

¢) az adatkozlés kovethetoségérdl;,

d) a tartalomfelelds altal megkiildott és a kdzzétett adatok egyez6ségérol;

¢) a szilkséges feltételek fennallasa esetén az egységes kozadatkeresé rendszerhez térténd
kapcsolodasrol;

f) az adatkezeld elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek leird adatainak az
egységes kozadat keresé rendszer lizemeltetjének tovabbitasar6l, és a tovabbitott
adatok rendszeres frissitésérol.

A tartalomkozld koteles haladéktalanul ellendrizni az atadott adatok formatum szerinti

kozlésre valo alkalmassagat. Alkalmatlansdg esetén a hianyossagok pdtlasaval

kapcsolatban haladéktalanul megkeresi a tartalomfeleldst.

A nyomonkovethetdség érdekében a tartalomfelelés a kozzéteendd adatokat a

tartalomko6zlvel egyeztetve a kozzétételre alkalmas Word (doc), Excel (xIs) vagy PDF

formatumban, elektronikus levél tjan kozvetleniil kiildi meg a tartalomk$zl6 szamaéra.

Az adattovabbitast, valamint a honlapon tértén6é megjelenitést ugy kell elvégezni, hogy a

kozzététel id6pontja és a kozlés idotartama megfeleljen az adat jellege szerinti,

jogszabalyban foglalt hataridonek. A hatarid6 betartisa a tartalomfelel6s feladata.

A 8. ponttal 3sszhangban a tartalomkdz19 a tartalomfelelds altal megjelslt idopontig, ennek

hianyaban legfeljebb 5 munkanapon beliil gondoskodik az 0j adatok kozzétételérdl, a

tartalomfelelés 4ltal kozolt modositds, pontositds, javitds elvégzésérél, valamint a

modositott, pontositott, javitott adat torlésérdl vagy archivumba helyezésérél, és errél a

tartalomfeleldsnek elektronikus levél itjan haladéktalanul visszaigazolast ad.

Azokat az adatokat, melyek kozzétételére jogszabaly hataridét nem 4&llapit meg, a

tartalomfelelés az adatok keletkezését, valamint megismerését kévetd 10 munkanapon

beliil tovdbbitja azokat a tartalomkdzlohoz. A tartalomk6zlé a publikalast kdvetden
elektronikus levél utjan haladéktalanul visszajelez a tartalomfelelosnek.

III. AKOZERDEKU ADATOK ES A KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK
MEGISMERESENEK RENDJE

1. A megismerési igény benyujtdsa

Az Ebesi Alapszolgaltatasi Kozpont és Idosek Otthona kezelésében 1év kozérdeki adatot
és kozérdekbo! nyilvanos adatot erre iranyul6 igény alapjan barki megismerheti.

A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igények (a tovabbiakban: megismerési igény,
kérelem) teljesitésére vonatkozo eljaras az igény benyujtasaval indul.

A megismerési igényt barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkez szervezet beny(jthatja szoban, irasban vagy elektronikus
uton.

A megismerési igény benyujtasanak helye

a) szobeli kérelem esetében személyesen: 4211 Ebes, Rakoczi it 7-9. szam alatt;

b) szébeli kérelem esetében telefonon: 52/565-071 telefonszamon;




c) irasbeli kérelem esetében: személyesen az a) pontban feltlintetett helyszinen
személyesen, lezart boritékban tdrténd atadassal vagy postai Gton az alabbi cimre
cimezve: 4211 Ebes, Rakoczi ut 7-9. szam alatt;

d) elektronikus 1ton: ebesidosek(@gmail.com, idsekklubjaebes@gmail.com e-mail
cimen.

A megismerési igény dijmentesen nyujthaté be.

2. A megismerési igény vizsgélata

A megismerési igényeket a beérkezésiiket kévetd 1 munkanapon beliill az Ebesi

Alapszolgéltatasi Kozpont és 1dosek Otthona vezetdje, illetve az altala kijelsit személy az

alabbi szempontok szerint megvizsgalja:

a) tartalmazza-e a szabdalyzatban foglalt és kozzétett nyomtatvany szerinti adatokat;

b) a megismerni kivant adatok kore egyértelmien meghatarozhaté-e;

¢) az adatok a Ebesi Alapszolgaitatasi Kézpont és Iddsek Otthona kezelés€ében vannak-e;

d) a megismerni kivant adatok nem mindsiilnek-e jogszabaly alapjan védett adatnak.

Amennyiben a beérkezett igény nem felel meg a tartaimi szempontoknak, vagy annak

alapjan nem allapithaté meg egyértelmiien a megismerni kivant adatok kére, az ligyfelet a

tartalmi hianyossagok konkrét megjelolésével és azok potlasadban torténd segitségnyijtas

médjéra iranyulo tajékoztatas mellett hianypdtlasra kell felkérni.

Amennyiben megallapitasra keriil, hogy az igényelt adatok nem az Ebesi

Alapszolgaltatasi Kozpont és Idések Otthona kezelésében allnak:

a) az igényt haladéktalanul meg kell kiildeni az illetékes szervnek és ezzel egyidejiileg az
iigyfelet értesiteni kell errél;

b) ha nem allapithaté meg az illetékes szerv, az ligyfelet az igény teljesithetetlenségérol
haladéktalanul értesiteni kell.

Amennyiben megallapitasra keriil, hogy az igényelt adatok jogszabaly alapjan védett

adatnak mindsiilnek, az ligyfelet az igény teljesithetetlenségérdl haladéktalanul értesiteni

kell.

Az ugyfél az igényét az eljaras teljes id6tartama alatt barmikor visszavonhatja, az Ebesi

Alapszolgaltatasi Kézpont és Iddsek Otthona azonban jogosult a keletkezett koltségeinek

megtéritését kérni.

3. A megismerési igény teljesitése

A megismerési igénynek az Ebesi Alapszolgaltatasi Kozpont és Idosek Otthona az igény
beérkezését kivetd legrovidebb ido alatt, de legfeljebb 15 napon belill tesz eleget.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi és teljesitése az alaptevékenység ellatasdhoz
sziikséges munkaeréforras aranytalan mértékil igénybevételével jarna, az 1. pontban
meghatarozott hatarid6 egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithaté. Errél az
igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

A megismerési igény teljesitése sordn kizardlag a masolat készitésével Osszefliggésben
felmeriilt koltséggel aranyos térités kérhetd. A koltségtérités pontos 6sszegét az Ebesi
Alapszolgaltatasi Kozpont és Idések Otthona az igény teljesitését megelézden koteles
meghatdrozni. A koltségtérités altalanos tételeit a 1. szamu melléklet tartalmazza.

A koltségtérités Osszegét a megismerési igényt benyujté tigyféllel elére kozolni kell. Az
iigyfelet 2. szamu melléklet szerint 30 napon beliil nyilatkoztatni kell tovabbd, hogy a
koltségek ismeretében a kérelmét fenntartja vagy modositja.

Amennyiben az igénylé nem véllalja a koltségtéritést, biztositani kell szamara a betekintés
lehetdségét, amelynek modjardl haladéktalanul tajékoztatni kell.




6.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

A szOban eldterjesztett megismerési igények vonatkozasiban
a) a tajékoztatds azonnal széban is megadhatd, amelyrdl feljegyzést kell késziteni.
A_feljegyzés kotelez$ tartalmi elemei: megismerési igény benyUjtasanak targya, a
benytjtas formaja, a benyujtas idépontja, a benyljté személy adatai, a kozérdekii adat

igénylésének modja, az igény teljesitését végz0 iigyintéz0 személy, szervezeti egység, a

teljesités datuma, keltezés. A feljegyzéseket az Ebesi Alapszolgaltatasi Kézpont €s Idosek
Otthona elkiildnitett médon tarolja és megorzi.
b) amennyiben a tajékoztatds azonnal nem teljesithetd, az igény teljesitése a szabalyzat
kovetkez6 pontjai szerint torténik.
Az adatok dsszeallitasat kdvetben a megismerési igény az ligyfél kérésének megfeleléen
teljesithetd személyes betekintés, személyesen torténd mdsolat-atadas vagy postai tton
t6rténd masolat-megkiildés utjan.
Ha az iigyfél az adatokat személyesen kivanja megismerni, az ligyfelet haladéktalanul
szilkséges értesiteni az adatszolgaltatds idépontjanak egyeztetése érdekében.
A személyes betekintés soran is kiemelt gondossaggal kell eljarni a védett adatokra
vonatkozoan. A bemutatasra keriild6 dokumentumok meg nem ismerhetd részeinek —
amennyiben azok nem kiilonithetoek el a betekintés id6tartamara — takarasarol megbizhato
modon gondoskodni kell.
Az adatok betekintésének megfelelé korilményeirdl gondoskodni kell. Ennek érdekében
el6zetesen ki kell jeldlni a betekintés helyszinét, valamint a betekintés soran az ligyfelet
tajékoztatni kell jogairdl és kotelezettségeirdl, tovabbd a betekintés alatt az Ebesi
Alapszolgaltatasi Kozpont €s Id6sek Otthona részérdl biztositani kell az ligyintéz6 vagy
egy olyan dolgozo jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatok vonatkozasaban az tigyf€l
kérdéseire érdemben valaszolni tud, illetve a betekintés alatt felel a dokumentumok
biztonsagaért, valamint a védett adatok védelméért.
A betekintés soran az iigyfél joga, hogy a megismerési igénye alapjan, idékorlat nélkiil —
figyelemmel az Ebesi Alapszolgaltatasi Kozpont és Idések Otthona nyitvatartési rendjére
— a rendelkezésére bocsatott adatokba betekintsen, €s masolatkészitési igényét,
amennyiben ez nem szerepelt a kérelmében, jelezze.
A betekintés soran az ligyfél kotelessége, hogy a rendelkezésére bocsatott dokumentumok
épségérdl gondoskodjon.
Amennyiben az ligyfél masolatkészitési igényét jelezte, a kérelemben foglaltak szerint az
teljesithetd személyes atadas, postai iton e-mail Gtjan torténd megkiildés keretében.
Személyes atadas esetén tajékoztatni kell az tgyfelet a masolatkészités kdltségérdl, a
koltség teljesitésének modjardl, valamint, amennyiben ez még nem tdrtént meg, a 2. sz.
melléklet szerint kell nyilatkoziatni az iigyfelet, hogy a koltségek ismeretében a kérelmét
fenntartja vagy médositja. A masolat ataddsa a koltségek kifizetésének megtdrténtét
kovetden teljesithetd.
Személyes betekintést kovetden a betekintésen résztvevd Ebesi Alapszolgaltatasi Kozpont
és Idések Otthona dolgozéjanak feleldssége, hogy az érintett szervezeti egység részére
valamennyi dokumentumot hianytalanul és épségben visszaadjon.
Amennyiben az tigyfél az adatokat postai Uton / e-mailen kivinja megismerni, az
elokészitett adatokat haladéktalanul, de legkésdbb az 1. és 2. pont szerinti hataridének
megfelelden kell tovabbitani.
Amennyiben az eléz6 pont szerinti adatszolgaltatas koltségtérités megfizetésével jar, az
adatszolgaltatas teljesitése az alabbiak szerint torténik:
a) az 1. és 2. pontban foglaltak teljesiilnek, az tigyfél 2. sz. melléklet szerinti nyilatkozata
beérkezett, amely alapjin a megismerési igényét fenntartja;
b) az Ebesi Alapszolgaltatasi Kzpont és Idosek Otthona szamlat allit ki €s tajékoztatja az
igyfelet a kifizetés rendjérdl;




18.

c) a szamla kiegyenlitését tanusité befizetési igazolas beérkezését kovetSen az
intézményvezet$ vagy az altala kijelslt dolgoz6 gondoskodik az igényelt adatok iigyfél
részére 10rténd postai utanvétellel, vagy e-mail Gtjan megvaldsulé megkiildésérol.

Az igényelt adatokrol - igénybejelentéskor kért modon - készitett masolat személyes

atadasa, postai-, e-mail Utjan torténé megkiildése soran a kozérdeki adatot is tartalmazé

dokumentum azon részét, mely az igényl altal meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, a

masolaton felismerhetetlenné kell tenni.

4. A megismerési igény elutasitasa és a kapcsolédo jogorvoslati lehetoségek

Amennyiben a megismerési igény vizsgalata soran megallapitiasra keriil, hogy az
iigyfél altal igényelt adatok nem hozhaték nyilvinossiagra, az igémy teljesitése
megtagadasra Keriil.

Az adatigénylés megtagadhato tovabba abban az esetben is, ha azonos igényl$ altal egy
éven beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyulé adatigényléssel megegyezik, abban az
esetben, amennyiben az azonos adatkérbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

A megtagadas tényérol az igény beérkezését kdvet6 15 napon beliil irasban, vagy — ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben kell értesiti az
igénylot. A teljesités megtagadasara vonatkozé tajékoztatasnak kotelezoen tartalmaznia
kell az igény megtagadasanak tényét, és a megtagadds indokét, valamint a jogorvoslati
lehetéségeket.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

Az elutasitott igényekr6l €s azok indokolasarol az adatvédelmi feleldst évente tajékoztatni
kell.

5. A megismerési igények nyilvantartasa, értékelése, adatszolgaltatasi feladatok

A megismerési igényeket és az azokhoz kapcsolodo feljegyzéseket, egyéb
dokumentumokat iktatva, elkiilonitett médon tarolni €s nyilvantartani kell.

Az igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényl6 tigyfél személyazonositd
adatait az Ebesi Alapszolgaltatasi Kozpont és Idések Otthona kizarélag az igény
teljesitéséhez és a koltéségek megfizetéséhez elengedhetetleniil szilkséges modon és ideig
kezeli.

Az Ebesi Alapszolgaltatasi Kzpont és Idosek Otthona vezetdje gondoskodik a kozzétételi
listdban nem szereplé megismerési igények legalabb évente torténé feliilvizsgalatarol és
értékelésérdl. Ennek keretében, a jelentés ardnyban vagy mennyiségben felmertilt
adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az adatkezelonek minden €v januar 31-éig kotelezd
a Hat6sagot tajékoztatni a megismerési igények elutasitasanak szamaré! és indokarol.
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IV. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2023. szeptember 15-én 1ép hatalyba.
Jelen szabdlyzat az alabbi fliggelékeket tartalmazza:
1. szamu fliggelék: altalanos kozzétételi lista és a tartalomfelelos(6k) és
tartalomko6zlo(k) kijeldlése

Jelen szabdalyzat az alabbi mellékleteket tartalmazza:

a) 1. szamu melléklet: A megismerési igény teljesitésével kapcsolatban felmeriild
koltségek

b) 2. szamu melléklet: Az ligyfél nyilatkozata a koltségtéritéssel sszefliggésben

¢) 3. szami melléklet: A szabalyzat megismerésére vonatkozé nyilatkozat

Az Ebesi Alapszolgaltatasi Kézpont és Idések Otthona vezetdje gondoskodik arrol, hogy

a szabalyzatot az Ebesi Alapszolgaltatasi Kézpont és Idosek Otthona minden dolgoz6ja

megismerje €s alkalmazza.

A szabdélyzat éves feliilvizsgalata és aktualizalasa az Ebesi Alapszolgaltatasi Kdzpont €s

Id6sek Otthona intézményvezetdjének feladata.

Ebes, 2023. szeptember 15.

e I l
él,A,LL g,\lﬁvd_/,ow-ﬂ
Erdei Andrasné
intézményvezeto




V. FUGGELEKEK

1. szamu fiiggelék: Az altalanos kozzétételi lista kozzétételi egységeinek megnevezése
és az azokhoz tartozo tartalomfelel6sok és tartalomkozlok kijeldlése (Az Infotv. 1. szama
melléklete alapjan)
ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
1. Szervezeti, személyzeti adatok
Adat Frissités Megorzés Tartalomfelelis(0k)
- A rve—— e ———

kovetﬁen azonal

intézményvezetd -

A kozfeladatot ellato szerv szervezetl
felépitése szervezeti egységek
megjeldlésével, az egyes szervezeti

A ;sraltozasokat Az élozo |

kovetben azonnal allapot
térlend6

intézményvezetd

egysegek feladatm

intézményvezets

A szervezeten beliil 1lletekes
tigyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhet6sége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az tigyfélfogadasi rend

A valtozasokat | Az el6z6

kévetden azonnal allapot
torlendo

intézményvezetd
helyettes

A kozfeladatot ellaté szerv
iranyitasa, felligyelete vagy
ellenorzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miik5d6 mas
kozfeladatot ellato szervek
megnevezése, és 1. pontban
meghatdrozott adatai

. A véltozasokat

. kovetben azonnal allapot 1
évig
archivumban
tartasaval

Az el6zb

intézményvezetd

intézményvezeto
helyettes

10



ellato szerv részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellat6 szerv altal
alapitott kdzalapitvanyok neve,

. székhelye, elérhetésége (postai cime,
- telefon- és telefaxszama,

elektronikus levélcime), alapitd
okirata, kezeld szervének tagjai

nem relevans

Akozfeladatot ellaté szerv dltal

alapitott kbltségvetési

sZerv neve,

tési s:

vetési szerv alapit okirata,

jénak elérhetdsége,

10.

A kdzfeladatot ellaté szerv altal
alapitott lapok neve, a szerkeszt6ség
és kiado neve és cime, valamint a
foszerkeszté neve

nem relevans

10

Gzfe
k,

ellété szerv felettes, | nem relevéns

II. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozo adatok

Frissités Megorzés

Tartalomfeleld's(ok)

11




Az orszagos A valtozasokat Az el6z6 allapot | -
illetékességli szervek, kovetben azonnal | torlendd
valamint a fovarosi és
varmegyei
kormanyhivatal esetében
a kozfeladatot ellatd
szerv feladatarol,
 tevékenységérdl szolo

. tajékoztatd magyar és

€l

- Allamigazgatési, nem relevans

| dnkormanyzati, és egyéb
hat6sagi igyekben
igyfajtanként és
eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkez6
szerv megnevezése,
hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a
ténylegesen eljaro szerv
megnevezése,
illetékességi teriilete, az
{igyintézéshez sziikséges
dokumentumok,
okmanyok, eljaréasi
illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dfjak)
meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az
eljarast megindito irat
benyjtasanak modja
(helye, ideje),
iigyfélfogadas ideje, az
ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési
hatarid6), az iigyek
intézését segitd
utmutatok, az
iigymenetre vonatkozo
tajékoztatas és az
ligyintézéshez hasznalt
letolthetd
formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd
elektronikus programok
elérése, idopontfoglalas,
az iigytipusokhoz
kapcsolodo jogszabdlyok

12




jegyzéke, tajékoztatas az
- ligyfelet megilletd
jogokrol és az iigyfelet
 terhel6
 kotelezettségekrdl

A kbzfeladatot ellété

' A\?éltozésokat |
kovetden azonnal .

Az elozo éllapot '

. A kozfeladatot ellato
szerv 4ltal fenntartott
adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leiré
adatai (név, formatum,

| az adatkezelés célja,

' jogalapja, idétartama, az
érintettek kore, az adatok
forrasa, kérdoives
adatfelvétel esetén a
kitoltendd kérdéiv), az
adatvédelmi
nyilvéantartasba
bejelentendd
nyilvantartasoknak az ¢
torvény szerinti

. azonosito adatai; a

. kozfeladatot ellato szerv
' altal — alaptevékenysége
keretében — gytijtott €s
feldolgozott adatok
fajtai, a hozzaférés
moédja, a masolatkészités

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az elézé allapot

1 évig
archivumban
tartasaval

intézményvezetd

13




8] A testiileti szerv dontései | nem relevans
- el6készitésének rendje,

az allampolgari
kozremiikdés
(véleményezés) modja,
eljarasi szabdlyai, a
testiileti szerv iiléseinek

! helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, -
- tilésének jegyzOkonyvei, |
illetve 6sszefoglaldi; a |
testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha
ezt jogszabaly nem
korlatozza

ki 10 -
jogszabilytervezetek és

10 | A‘kozfeladéfot ellaté Fblyéﬁnatosan

Legalabb 1 évig
szerv altal kozzétett archivumban
hirdetmények, tartasaval
kozlemények »

12. | A kozfeladatot ellato A vizsgalatrol Az el6z0 allapot | intézményvezetd
szervnél végzett sz016 1 évig
alaptevékenységgel jelentés archivumban
kapcsolatos vizsgalatok, | megismerését | tartdsaval
ellendrzések nyilvanos kovetden
_megdllapitasai haladéktalanul

14




14.

A kozfeladatot ellatd
szerv tevékenységére
vonatkozd, jogszabélyon
alapul¢ statisztikai
adatgylijtés eredményei,

Negyedévente

Az el6z6 allapot
|1 évig

- archivumban

. tartasaval

intézményvezetd
helyettes

/ 1dobe11 v 'ltozasuk

k ' : archivumban
adatszo}géltatés adott _ tartéséval
szervre vonatkozdadatai . . I R
16. | Azon kozérdekis adatok Negyedévente Az elozo allapot intézményvezetd
hasznositasara iranyuld 1 évig
szerzOdések listaja, . archivumban
- amelyekben a ' tartasaval
| kozfeladatot ellato szerv
az egyik szerz6do fél ‘ »
17. | Akbzfeladatot ellaté | A viltozisokat | Az el6zb Allapot - intézményvezetd

A kozfeladat'c;{ éilato

szervre vonatkozo
kulonos es egyedl

| Aviltozasokat

kovetben azonnal

t6rlend6

Az élozo allaiadt

intézményvezetd

15




20.-

A 19. sor szerinti
kozadatok és kulturalis
kézadatok
Ujrahasznositisara
vonatkozd altalanos
szerz0dési feltételek
elektronikusan
szerkesztheto valtozata

nem relevans

21.-

'A19. sor szerinti
vkﬁmdatok és hﬂturéhs

egyiittesen

22, Akozadatok A véltozasokat | Az elozb llapot | intézményvezetd
ijrahasznositasardl sz6l6 | kovetd 15 napon | torlend6

torvény szerinti
]ogorvoslatl tajekoztatas

beliil

A vé}tozasokat

24.

A kozfeladatot ellatd
szerv altal kotott, a
kozadatok
Ujrahasznositasarol szol6
térvény szerint

a kulturalis kozadatok
digitalizalasara
kizarolagos jogot
biztositd
megéallapodasok szovege

nem relevans
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35.- UA kozadatok

dokumentum (vagy az |
annak elérhetbségére

" Tnemrelevans |

HI. Gazddlkoddsi adatok

Adat

Frissités

Megorzés

Tartalomfelelos(ok)

A kozfeladatot ellato szervnél
foglalkoztatottak létszamara €s
személyi juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve
Osszesitve a vezetok €s vezetd
tisztségviselok illetménye,
munkabére, €s rendszeres
juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott

juttatasok fajtaja és mértéke
Osszesitve

Negyedévente

AKkiilon
jogszabalyban
meghatérozott
ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

gazdasagi tigyintéz6

17



' vis: vagy-

kedvezményezett lemond =

Az 4llambhaztartas pénzeszkdzei @ A dontés A kozzétételt | Polgarmesteri Hivatal
felhasznélasaval, az meghozatalat kovetd 5 évig | Pénziigyi Iroda
allamhaztartashoz tartozé kovetd hatvanadik

vagyonnal torténé napig

gazdalkodassal 6sszefliggd,

6tmillié forintot elérd vagy azt

meghaladé értéki

arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni €rtékii jog
atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozd
szerzOdések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzddést
koto felek neve, a szerz6dés
értéke, hatarozott idoére kotott
szerzddés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi c€li beszerzések
adatai és a mingsitett adatok,
tovabba a kdzbeszerzésekrol
sz016 2015. évi CXLIIL. térvény
9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotott
szerzOdések adatai kivételével
A szerz6dés értéke alatt a
szerzOdés targyaért kikotott —
altalanos forgalmi ad6 nélkiil
szamitott — ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes tligylet
esetén a vagyon piaci vagy
kényv szerinti értéke koziil a
magasabb Gsszeget kell
figyelembe venni. Az
idészakonként visszatéro — egy
évnél hosszabb idotartamra
kotott — szerz6déseknél az érték

kiszamitasakor az
ellenszolgéltatis egy évre

| '[1'!'
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szamitott 6sszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerz6dé féllel
ko6tott azonos targyn szerzodések

értékét egybe kell szamitani

6.- A kozfe é&atot ellato szerv alt H Negye evén e ‘I"'o garme ten H vatal

nem alapfeladatai ellatasara (igy jogszabalyban | Pénziigyi Iroda
kiilondsen egyesiilet meghatarozott

tamogatasara, foglalkoztatottai ideig, de

szakmai és munkavallaldi érdek- legalabb 1 évig

képviseleti szervei szamara, archivumban

foglalkoztatottjai, ellatottjai tartasaval

oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd
szervezet timogatasara,
alapitvanyok 4ltal ellatott
feladatokkal osszefiiggod
kifizetésre) forditott, 5tmillid
forinto haladé kifizeté

8. Kﬁzﬁééierzési informéciok (éves | Negyedévente Legalabb 1 Polgarmesteri Hivatal

terv, Osszegzés az ajanlatok évig Pénziigyi Iroda
elbiralasarol, a megkotott archivumban-
szerzOdésekrol) tartasaval
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VI. MELLEKLETEK

1. szama melléklet: A megismerési igény teljesitésével kapcsolatban felmeriild
koltségek

A kozérdekii adatok megismerésével dsszefiiggd masolatkészitési koltségek

A koltségtérités mértéke kiltségelemenként

Papir alapon nyujtott szines mésolat esetén az adathordozé kdzvetlen dnkoltsége
A/4 oldal legfeljebb 130,- Ft / oldal

AJ/3 oldal legfeljebb 260,- Ft / oldal

Papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adatherdozé kﬁzvetlen onkaltsége
A/4 oldal legfeljebb 12,- Ft / oldal

A/3 oldal legfeljebb 24,- Ft / oldal

Valamennyi papir alapon nyajtott misolat esetén az elsé 10 oldal ingyenes

Optikai adathordozin nyijtott masolat esetén az adathordozé kizvetlen snkoltsége
1 CD, DVD legfeljebb 580,- Ft / adathordozé

Elektronikus Gton haszndlhat6 egyéb adathordozé esetén

pendrive az adathordozé kozvetlen dnkdltsége

Postakoitseg tértivevényes kézbesités dija a mindenkori postal dijszabas szerint
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2. szamu melléklet: Az ligyfél nyilatkozata a koltségtéritéssel §sszefliggésben

NYILATKOZAT L
A MEGISMERESI KOLTSEGEK VISELESEROL

ATIIOt ..o e nyilatkozom, hogy az
ltalam 1genyelt kozérdeki adatok masolati k6itségeit megismertem.

A ktiltségek 1smereteben a benyujtott 1genylesre vonatkozd kerehnemet (a megfeleld rész aldhtizando):
~ véllalom nem vallalom

A koltségek ismeretében a kérelmemet (kérjiik a négyzetbe helyezett X-szel jelezze igényét):

Oa benyujtott kérelemben foglaltaknak megfeleléen fenntartom,;
[ a kérelmemet visszavonom;

[0 a kérelmemet az aldbbiak szerint médositom (Kérjiik itt tiintesse fel, hogy mely masik
masolatkészitési médot valasztja! pl: fénymasolat, cd, pendrive stb.):

1. Személyes adatok
Név:
Telefonszém / e-mail cim:
(A kapcsolagfelvetel érdekében legalabb az e&uk megadasa kotelez6!)

...........................................
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3. szami melléklet: ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

Adatfelelésok jegyzéke:

Intézményvezetd
Intézményvezetd helyettes

Gazdasagi ligyintéz6
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4. szamu melléklet: A szabalyzat megismerésére vonatkozd nyilatkozat

Megismerési nyilatkozat

Az Ebesi Alapszolgaltatasi Kozpont és Idosek Otthona 2023. szeptember 15 -t6] hatalyos

A kizérdekii adatok megismerésének és kozzétételi kitelezettségének teljesitésérdl szolo
szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a
munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név ~ Feladat-, Datum Alairis
: hataskér ; :
Erdei Andrasné intézményvezets | 2023.09.15. | Sl i
Lévai Annamaria intézményvezetd

. helyettes

2023.09.15, Ao I M_

Nagy Ménika gazdasagi
 Ugyintéz8

2023.09.15. pﬁﬁ“f M whm..

Kelt: Ebes, 2023. szeptember 15.
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